
 

各関係社会福祉施設 様向け 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

介護等体験システム 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基 本 操 作 説 明 書  
 



 

 

 

1. 業務の流れ ..................................................................................................... 1 

2. ログイン方法 .................................................................................................. 2 

2.1. 新規登録 ................................................................................................................................................. 3 

2.2. ログイン ................................................................................................................................................. 5 

3. メニュー ............................................................................................................ 6 

3.1. メニュー ................................................................................................................................................. 7 

4. 施設マスタ ....................................................................................................... 8 

4.1. 施設マスタ ............................................................................................................................................. 9 

4.2. 検索方法 ............................................................................................................................................... 11 

4.3. 登録方法 ............................................................................................................................................... 13 

5. 週間受入登録 .............................................................................................. 14 

5.1. 週間受入登録 ....................................................................................................................................... 15 

6. 体験受入確定 .............................................................................................. 17 

6.1. 体験受入確定 ....................................................................................................................................... 18 

7. 受入決定一覧照会 .................................................................................... 20 

7.1. 受入決定一覧照会 ................................................................................................................................ 21 

8. 体験終了報告 .............................................................................................. 24 

8.1. 体験終了報告 ....................................................................................................................................... 25 

8.2. 介護等体験者名簿・請求書の印刷 ....................................................................................................... 26 

9. パスワード変更 ........................................................................................... 28 

9.1. パスワード変更 .................................................................................................................................... 29 

  



 

1 

 

 

1. 業務の流れ 

 

 

この章では、業務の流れについて説明します 
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2. ログイン方法 

 

 

この章では、介護等体験システムのログイン方法について説明します 

 

  新規の方は以下のログイン方法を閲覧します 

3 ページ目の「2.1. 新規登録後」 

 

2 回目のログインは以下のログイン方法を閲覧します 

5 ページ目の「2.2. ログイン」 
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2.1. 新規登録 

 

指定の URL から以下のログイン画面を開きます 

 

 

 

 

 

 

 

「施設はこちら」をクリックします 

 

各項目を入力します 

 

入力後に「次へ」をクリックします 
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登録した内容のユーザーとしてログイン完了します 

入力内容を確認します 

 

入力内容に問題がある場合は 

「戻る」をクリックします 

 

入力内容に問題がない場合は 

「登録」をクリックします 

 

「ホーム」をクリックすると 

メニュー画面を表示します 

届いたメールの 

認証コードを入力します 

「送信」をクリックします 
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2.2. ログイン 

 

指定の URL からログイン画面を開きます 

 

 

 

 

 

 

 

メールアドレス、パスワードを入力します 

ログイン完了します 

メニュー項目をクリックすることで 

内容に応じた画面を表示します 

「ホーム」をクリックすると 

この画面を表示します 
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3. メニュー 

 

 

この章では、 面 部にあるメニューの操作方法について悦明します 
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3.1. メニュー 

 

 

 

 

 

  

画面上部の「受入」または「マスタ」をクリックします 

メニュー項目が表示されます 

クリックすることで、内容に応じた画面を表示します 
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4. 施設マスタ 

 

 

この章では施設情報の登録方法について説明します 

 

  



 

9 

 

 

4.1. 施設マスタ 

 

 

 

「施設マスタ」をクリックします 
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必要な項目を入力します 
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4.2. 検索方法 

 

 

 

 

 

「地区」、「施設種別」は 

赤枠のボタンをクリックします 

「キーワード」を入力します 

消しゴムのボタンをクリックすると 

表示されている内容が消えます 

数字や方向のボタンをクリックすると 

ページが切り替わります 

虫眼鏡のボタンをクリックします 

「キーワード」に合わせて表示されます 

検索画面が表示されます 

×のボタンをクリックすると 

施設マスタの画面に戻ります 
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チェックをクリックすることで選択します 

選択した内容が表示されます 
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4.3. 登録方法 

 

 

 

 

 

 

  

「登録」をクリックすると 

入力内容が登録されます 

今年度は体験の受入をしない場合、 

「今年度の介護等体験者受入を辞退する」に 

チェックを入れてから「登録」をクリックします 

※辞退中は他の画面での入力ができなくなります 
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5. 週間受入登録 

 

 

この章では、週間受入登録の操作方法について悦明します 
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5.1. 週間受入登録 

 

 

  

「週間受入登録」をクリックします 
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～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

受入可能な週に受け入れる人数を入力します 

※上部の受入可能人数の合計も変化します 

入力後に「登録」をクリックします 

受入人数を確定した場合は管理者に通知されます 

入力した内容で確定する場合は 

必ず「受入人数を確定して管理者に通知」に 

チェックを入れてから「登録」をクリックします 

※チェックを入れずに「登録」を 

クリックすると、仮登録されます 

その場合、受入可能な人数は 0 人とみなします 
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6. 体験受入確定 

 

 

この章では、体験受入確定の操作方法について悦明します 
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6.1. 体験受入確定 

 

 

 

  

「体験受入確定」をクリックします 
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選択後に「登録」をクリックします 

登録した際は管理者に通知が入ります 

 

登録後、受入可能な申込は 

「受入済」と表示されます 

申込内容に対して 

「受入」の可否を選択します 
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7. 受入決定一覧照会 

 

 

この章では、受入決定一覧照会の操作方法について悦明します 
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7.1. 受入決定一覧照会 

 

  

 

「受入決定一覧照会」をクリックします 
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消しゴムをクリックすることで黒枠内の条件が

学校コードのみの状態（初期画面）に戻ります 

黒枠内の条件を入力します 

虫眼鏡をクリックすることで 

黒枠内の条件に合った内容が表示されます 

数字や方向のボタンをクリックすると 

ページが切り替わります 
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「介護等体験者名簿」をクリックします 

介護等体験者名簿が追加されます 

赤枠のボタンをクリックします 

「印刷」をクリックして印刷します 
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8. 体験終了報告 

 

 

この章では体験終了報告の操作方法について説明します 
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8.1. 体験終了報告 

 

 

「体験終了報告」をクリックします 

体験日数の入力と 

期間の選択をします 

入力、選択後に 

「登録」をクリックします 
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8.2. 介護等体験者名簿・請求書の印刷 

 

 

 

 

 

 

「出力（前期）」または 

「出力（後期）」をクリックします 

請求書も追加されます 

介護等体験者名簿が追加されます 
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赤枠のボタンをクリックします 

「印刷」をクリックして印刷します 



 

28 

 

 

9. パスワード変更 

 

 

この章では、パスワード変更方法について悦明します 
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9.1. パスワード変更 

 

 

 

 

 

 

 

  

「パスワード変更」をクリックします 

「次へ」をクリックします 

届いたメールの 

認証コードを入力します 

「送信」をクリックします 
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「登録」をクリックすることで 

パスワードが変更されます 

新しいパスワードを入力します 


